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Zatacznik nr 4 do Umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

W ramach realizacji zaméwienia publicznego na realizacje ustugi hotelarsko-restauracyjnej oraz wynajmu
sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

1) wynajem duzej sali konferencyjnej,

N

wydruk materiatéw konferencyjnych,

w

obstuge techniczng w dniach oraz godzinach trwania konferencji,

u D

ustugi noclegowe - pokoje hotelowe,

(&)

)
)
)
) niezbedny sprzet do realizacji ustug zwiazanych z realizacjg zamdwienia,
)
) ustugi gastronomiczno-restauracyjne.

1. Termin, miejsce i liczba uczestnikéw:
1) Termin realizacji wydarzenia:
18-19 czerwca 2026 r., w tym:

- ustugi noclegowe (pokoje hotelowe) zapewnione na 1 dobe hotelowa; termin zakwaterowania:
18/19 czerwca 2026 r.

- ustugi konferencyjne - 2 dni: 18 czerwca 2026 r., w godzinach 12.00-18.00 oraz 19 czerwca
2026 r. w godzinach 9.00 - 13.00.

Godziny zapotrzebowania na ustugi konferencyjne mogg ulec zmianie i zostang potwierdzone
przez Zamawiajgcego na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji ustugi.

2) Miejsce:

Gdansk, obiekt zlokalizowany w odlegtosci od Dworca Gtéwnego do maksymalnie 15
km w linii proste;j.

3) Liczba Gosci do zakwaterowania/ustugi noclegowe;j:

Maksymalna liczba oséb dla ktérych nalezy zapewnic ustuge noclegu w hotelu to 100 oséb.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby Gos$ci maksymalnie o 16 osdb.
Ostateczna liczba Gosci do zakwaterowania/ustugi noclegu zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 5 dni kalendarzowych przed datg wykonania ustugi. W
przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw Zamawiajacy nie bedzie ponosit za nich dodatkowych
kosztéw.

Potwierdzona przez Zamawiajacego ostateczna liczba Gosci wraz z listg imienng oséb do
zakwaterowania/ustugi noclegu bedzie stanowita podstawe do rozliczert z Wykonawca.

4) Liczba uczestnikéw konferencji:

Zamawiajacy przewiduje udziat maksymalnie 106 uczestnikow konferencji. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow maksymalnie o 16 oséb. Ostateczna liczba
uczestnikdéw zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego nie pézniej niz na 5 dni kalendarzowych
przed datg wykonania ustugi.



Potwierdzona przez Zamawiajacego ostateczna liczba uczestnikoéw bedzie stanowita podstawe do
rozliczen z Wykonawcg za ustugi gastronomiczno-restauracyjne.

2. Sala konferencyjna wraz z niezbedng infrastruktura:

3.

Wykonawca zapewni sale konferencyjng spetniajgcg wszystkie wymagania BHP i ppoz., ktére pozwolg
na efektywny udziat uczestnikéw w wydarzeniu.

Wykonawca udostepni w poblizu sali konferencyjnej miejsce na zorganizowanie punktu rejestracji
uczestnikéw spotkania, wraz z wyposazeniem (stolik, 3 krzesta). Punkt rejestracji uczestnikow spotkania
bedzie obstugiwany przez pracownikow Zamawiajgcego.

Wykonawca umozliwi umieszczenie na terenie hotelu (hol, bezposrednie otoczenie sali konferencyjnej),
dostarczonych przez Zamawiajgcego tablic informacyjnych dotyczacych wydarzenia.

Wykonawca udostepni w poblizu sali konferencyjnej miejsce do pozostawienia okry¢ wierzchnich przez
Gosci Zamawiajacego.

Sala konferencyjna:

Sala konferencyjna mieszczaca swobodnie grupe 106 oséb.
Sala bedzie powierzchniowo dopasowana do liczby uczestnikéw oraz dodatkowego wyposazenia.

W sali konferencyjnej musi znajdowac sie projektor multimedialny, minimum 1 ekran (do odtwarzania
prezentacji, a w przypadku ograniczonej widocznosci wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
czytelnosc i widocznosé odtwarzanych tresci wszystkim uczestnikom konferencji - dodatkowe ekrany),
mozliwos$¢ podtaczenia wtasnego laptopa do projektora multimedialnego, nagtosnienie, minimum 3
mikrofony bezprzewodowe, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/listew z funkcjg przeciwprzepieciowa,
bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi: Download minimum: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s.

Ponadto:

a) sala konferencyjna bedzie znajdowata sie w tym samym budynku co noclegi badZ w budynku
bezposrednio do niego przylegajacym;

b) stét prezydialny dla 3 0séb (do potwierdzenia przez Zamawiajgcego na 5 dni przed wydarzeniem, 1
miejsce przy stole minimum 0,7 m/1 osobe), ustawiony w poblizu ekranu;

c) sala musi posiadac zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana oraz dobrze
oswietlona;

d) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawierac elementéw spadu dachowego/ pochylen
ograniczajacych badz utrudniajgcych poruszanie sie bgdz ustawienie dodatkowych elementéw

(banerdéw, niestandardowych roll-upéw);
e) stotyikrzesta eleganckie, estetyczne;

f)  obstuga techniczna, aby w razie probleméw technicznych udzielita niezbednego wsparcia oraz
niezbedny sprzet konferencyjny dostepny w godzinach wynajmu sali w dniach trwania konferencji;

g) w poblizu sali konferencyjnej musi znajdowac sie przestrzen cateringowa na organizacje przerw
kawowych,

h) sala konferencyjna, jak i jej otoczenie (toalety, przestrzen cateringowa) musi spetniac zasady
dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami.

Miejsce swiadczenia ustug noclegowych:

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie odpowiadajgcym hotelowi o co najmniej trzygwiazdkowym
standardzie zaszeregowania (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych swiadczone s3 ustugi hotelarskie
(Dz.U. 2017 poz. 2166)).

Goscie zostang zakwaterowani w jednym obiekcie (w obrebie jednego budynku) lub w dwdch obiektach
oddalonych od siebie nie wiecej niz 0,5 km.
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Hotel musi by¢ dostepny architektonicznie dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

Pokoje - wymagane zakwaterowanie Gosci w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
wykorzystania przez jedna osobe.

W cene pokoju musi by¢ wliczony koszt sniadania.

Pokoje z tazienkami, w ktérych poza standardowym wyposazeniem, dostepne beda co najmnie;j:
reczniki; kosmetyki typu: mydto, zel pod prysznic, szampon do wtoséw; suszarka do wtosow.

W pokojach: udostepniona woda mineralna w butelkach o pojemnosci co najmniej 0,33I - co najmniej 2
butelki na osobe na dobe. Woda mineralna w pokojach wliczona w cene pokoju lub karafki do
uzupetnienia wody z dystrybutoréw wliczone w cene pokoju.

W pokojach mozliwos¢ natadowania sprzetu elektronicznego, korzystania z TV, korzystania z
bezptatnego dostepu do Internetu Wi-Fi: Download minimum: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s.

W dniach 18 oraz 19 czerwca 2026 r. wymagane zapewnienie Go$ciom Zamawiajgcego mozliwosci
bezpiecznego przechowania bagazu, tak aby w razie niemoznosci wczesniejszego zakwaterowania w
dniu 18 czerwca 2026 r. oraz w razie niemoznosci pozniejszego wymeldowania w dniu 19 czerwca
2026 r., Goscie Zamawiajacego mogli przechowad swoje bagaze w pomieszczeniu, do ktérego nie maja
dostepu osoby niepowotane lub pomieszczenie to jest zamykane badz strzezone (np. kamery).

4. Wyzywienie (ustugi gastronomiczne/cateringowe)
Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw konferencji w zakresie:

1) kolacja w dniu 18 czerwca 2026 r., o godzinie 19.00 (przewidywany czas trwania do 4 godzin),
w formie bufetu. Na kolacje bedzie sie sktadato co najmniej:

a) 3rodzaje przystawek, w tym dwa rodzaje satat,

b) pieczywo,

c) 1 zupa (100% porcji w stosunku do zgtoszonej liczby uczestnikéw konferencji),

d) 3rodzaje dan gtéwnych na ciepto do wyboru, w tym jedno weganskie (porcja ok. 200 g na

osobe),

e) 3rodzaje dodatkéw do dan gtéwnych typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

f) 2 rodzaje satatek lub/ i suréwek,
g) 3 rodzaje deseréw do wyboru,

h) kawa z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz napdj
roslinny w dzbanuszkach,

i) herbata - min. 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza cytryna w
plasterkach,

j)  sypki cukier,

k) stodzik,

[)  woda mineralna w butelkach (gazowana/niegazowana) minimum 0,51/osobe,
m) 2 rodzaje sokow owocowych (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych.

2) przerwy kawowe - w dniu 18 czerwca 2026 r. w godzinach 15.00 - 15.30 oraz w dniu
19 czerwca 2026 r. w godzinach 11.00 - 11.30. Ostateczne godziny przerw do potwierdzenia
przez Zamawiajgcego na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji ustugi.

Organizacja przerw kawowych na zewnatrz sali konferencyjnej.
Podczas przerwy dostepne beda co najmnie;j:

a) kawa z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $Smietanka lub mleko do kawy oraz napdj
roslinny w dzbanuszkach,
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b) herbata - min. 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza cytryna w
plasterkach,

c) sypki cukier,
d) stodzik,
e) woda mineralna w butelkach (gazowana/niegazowana), minimum 0,51/osobe,
f) 2 rodzaje sokéw owocowych (1 os./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,
g) 3 rodzaje réznych ciast/deseréw do wyboru,
h) 3 rodzaje ciastek kruchych,
i) owoce filetowane;
3) obiady w dniach 18-19 czerwca 2026 r., godz. 13.00 -14.00, w formie bufetu.
Na obiad beds sie sktadaty co najmnie;j:

a) 1 zupa (100% porcji w stosunku do zgtoszonej liczby uczestnikéw konferencji),

)
)

O

pieczywo,

(g)

) 3 rodzaje przystawek,
d) 3 rodzaje dan gtdwnych na ciepto, w tym jedno weganskie (porcja ok. 200 g na osobe),
e) 2 rodzaje satatek lub/ i suréwek,

f) 3 rodzaje dodatkéw do dania gtéwnego typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

g) 3rodzaje deseréow do wyboru,

h) kawa z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz napdj
roslinny w dzbanuszkach,

i) herbata - min. 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wieza cytryna w
plasterkach,

j)  sypki cukier,

k) stodzik,

[)  woda mineralna w butelkach (gazowana/niegazowana), minimum 0,5|/o0sobe,
m) 2 rodzaje sokéw owocowych (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych.

Wykonawca, w celu potwierdzenia zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego, przedstawi
przyktadowe menu na kolacje, obiad oraz przerwe kawowa.

Zamawiajacy na wszystkie positki bedzie akceptowat menu zaproponowane przez Wykonawce w
celu realizacji ustugi. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego po 2 propozycje menu
na kazdy positek. Ostatecznego zatwierdzenia positkdw Zamawiajgcy dokona najpézniej na 5 dni

kalendarzowych przed realizacjg ustugi.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzagdzone w
dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysoka jakos$cig w odniesieniu do uzytych
sktadnikow oraz estetyki podania. Zamawiajacy nie dopuszcza positkow typu instant (np. zupy w
proszku itp.).; produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaty
odpowiednig date przydatnosci do spozycia).

Wszystkie positki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) bedg opisane za pomoca estetycznie
wydrukowanych wizytéwek z nazwa potrawy w jezyku polskim.

Podczas positkéw/przerw kawowych zapewniona zostanie doswiadczona obstuga kelnerska, w
liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikow.

Podanie positkéw - zastawa porcelanowa, sztuéce metalowe, szkto (do serwowania positkéw
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn ani sztu¢céw jednorazowych).
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Wykonawca podczas kolacji w dniu 18 czerwca 2026 r. oraz obiadéw w dniach 18 i 19 czerwca
2026 r. zapewni uczestnikom miejsca siedzace przy stotach, umozliwiajgce spozycie positku.
Wykonawca réwniez podczas $niadania w dniu 19 czerwca 2026 r. uczestnikom, ktérym nalezy
zapewni¢ nocleg, zapewni miejsca siedzace przy stotach, umozliwiajace spozycie positku.

Okreslone godziny positkéw majag charakter orientacyjny i moga ulec zmianie. Zamawiajacy
potwierdzi godziny positkéw na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem organizacji
wydarzenia.

5. Materiaty konferencyjne

Wykonawca zobowigzany jest do wydruku materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika
konferencji, pozwalajacych na korzystanie z nich takze po szkoleniu. Materiaty konferencyjne zostang
przekazane przez Zamawiajacego w formie elektronicznej najpdzniej w dniu podpisania umowy.
Wykonawce obowigzuje zasada poufnosci. Komplet materiatéw tj. 10 000 stron (jeden komplet
materiatéw dla jednego uczestnika/uczestniczki konferencji to 100 stron) powinien by¢ rozdany
uczestnikom w pierwszym dniu konferencji.

Wydruk materiatéw dla uczestnikdéw i uczestniczek konferencji musi by¢ przygotowany wedtug
parametréw okreslonych przez Zamawiajacego, tj: format A4, dwustronny, kolorowy (CMYK 4+4), na
papierze biatym o gramaturze min. 80 g/m2. Uczestnicy i uczestniczki konferencji maja otrzymac
uporzadkowane, zszyte komplety materiatéw konferencyjnych, umieszczone w tekturowych teczkach.
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